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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Registro de pregos para aquisicdo de combustiveis, pelo maior desconto percentual
aplicado na tabela da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP,
com a finalidade de suprir as demandas de abastecimento da frota de veiculos e maquinario da
FJBPC — Fundagao Jardim Botanico de Pogos de Caldas.

1.2. A aquisi¢cdo dos itens ocorrera sob demanda, através de Ata de Registro de Precos,
considerando a necessidade da Fundacao, conforme caracteristicas e especificacdes da tabela
abaixo:

VALOR REF.
X QUANTIDADE | QUANTIDADE A VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UN 0 A UNITARIO
MINIMA MAXIMA MEDIO (R$/L)* ESTIMADO
GASOLINA
01 COMUM L 1 3.000 R$ 5,47 R$ 16.410,00
02 ETANOL L 1 1.500 R$ 3,68 R$ 5.520,00
OLEO DIESEL
03 COMUM L 1 1.000 R$ 5,84 R$ 5.840,00

*Pregco médio semanal de revenda por produto, por municipio. Valores obtidos através de relatério da Agéncia Nacional
do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP. Ref. semana dos dias 23/06/2024 a 29/06/2024. Disponivel em:
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/precos-e-defesa-da-concorrencia/precos/levantamento-de-precos-de-
combustiveis-ultimas-semanas-pesquisadas.

1.3. As quantidades maximas foram definidas pela Equipe de Planejamento, utilizando como
referéncia a quantidade total anual constante em processo licitatério anterior, realizado no ano
de 2023. Considerou-se para essa definicao que, a época do processo, além do maquinario, 02
(dois) veiculos integravam a frota da FJBPC. Também levou-se em consideragao, as
caracteristicas no que diz respeito ao tipo de combustivel, tanto do maquinario quanto dos
veiculos ja existentes, bem como, a recente aquisicao de mais 02 (dois) veiculos provenientes
de doagao do Municipio de Pogos de Caldas, que chegam para somar a frota da Fundagéo.

1.4. Os itens objeto desta contratagdo sao classificados como de natureza comum, pois, seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos em edital, por meio de
especificagcdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei 14.133/2021.

1.5. A contratada devera atender as solicitacbes da Fundagao Jardim Boténico de Pocgos de
Caldas, parceladamente, qualquer que seja a quantidade solicitada, ndo sendo permitida a
exigéncia de faturamento minimo.

1.6. As quantidades previstas no item 1.2. deste Termo de Referéncia sdo estimativas minimas
e maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, reservando-se a
Fundacado Jardim Botanico, o direito de aquirir o quantitativo que julgar necessario, podendo
ser parcial, integral ou mesmo abster-se de adquirir o item especificado.
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1.7. As quantidades minimas identificadas na tabela foram definidas apenas como um
referencial, de acordo com a quantidade de combustivel minima necessaria para a locomogao
de um veiculo por aproximadamente 10 km, n&do obrigando portanto, a FJBPC a adquirir esta
quantidade minima. As compras serao parceladas conforme necessidade da Fundacgao.

1.8. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses e podera ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

1.8.1. Caso haja prorrogagao da ata, as quantidades para o novo periodo de 12 (doze) meses
serdo as mesmas estimadas neste Termo de Referéncia para o primeiro ano de vigéncia da
ata.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicao do objeto, conforme descrito no item 1.1, visa suprir as necessidades da
Fundacao Jardim Botanico de Pocos de Caldas, referente a utilizacdo de maquinario e veiculos
da frota da Fundacgao.

2.2. A contratacao se faz necessaria para viabilizar a locomocgao de colaboradores, durante as
tarefas externas cotidianamente executadas, tais como, entrega de documentagoes, servigos
bancarios e atividades em campo realizadas pelo Departamento Técnico-Cientifico, com o
intuito de coletar amostras de sementes e espécies vegetais para posterior andlise e
desenvolvimento de trabalhos internos. Além disso, a contratagdo de que trata este Termo de
Referéncia, proporcionara e otimizara o abastecimento continuo e ininterrupto, ndo somente
dos veiculos que compde a frota da FJBPC, como também do maquinario utilizado para
manutencdo das dependéncias da Fundagao, permitindo assim, o pleno desenvolvimento de
suas atividades fins.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Tendo em vista o ciclo de vida do objeto especificado no item 1.1. do presente Termo e
cfe. consulta ao relatério da ANP, onde verificou-se o preco médio semanal de revenda por
municipio, considerou-se, a partir de Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo de empresa
especializada em fornecimento de combustiveis, como a solugdo mais técnica e
economicamente viavel, sendo a que melhor atendera as necessidades da Fundacgéao.

4. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

4.1. Constitui objeto da presente contratagdo, REGISTRAR PRECOS para o fornecimento de
combustivel para os veiculos que integram a frota da Fundagao Jardim Botanico, conforme
especificacdes e quantidades constantes no item 1.2. deste instrumento.

4.2. A CONTRATADA devera assumir responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas no instrumento convocatério, incluindo os riscos e despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto.

4.3. A CONTRATADA devera atender as solicitagbes da Fundacdo Jardim Botanico de Pogos
de Caldas, parceladamente, qualquer que seja a quantidade solicitada, ndo sendo permitida a
exigéncia de faturamento minimo.

FJBPC - End.: R. Paulo de Oliveira, 320 - Pq. Véu das Noivas
CEP 37.704-377 - Pocos de Caldas / MG - Tel: 35-3715-6054 2/8




QIS FJBPC

Qo 30 )
i Fundacdo Jardim Botanico
e de POCOS DE CALDAS

4.4. As quantidades previstas no item 1.2. do presente Termo sao estimativas minimas e
maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Precgos, reservando-se a Fundagao
Jardim Botanico, o direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial,
integral ou mesmo abster-se de adquirir o item especificado.

4.5. Determina-se que o limite do valor sera o equivalente ao preco médio apurado pelo
municipio, acrescido do percentual de aumento apurado em notas fiscais da distribuidora para
cada concorrente (fazendo acompanhar a proposta de copia das notas fiscais da data do
orcamento e da ultima nota apresentada pela empresa como referéncia de aumento de
precos), caso houver.

4.6. O abastecimento devera ser efetuado no local da empresa, de forma imediata, mediante
emissao de requisicao e/ou solicitagdo presencial de colaborador FJBPC autorizado, durante
horario de funcionamento da empresa, além desta fornecer contato para eventual
abastecimento emergencial.

4.7. Os combustiveis deverao ser compativeis com o veiculo no qual sera utilizado, sendo para
uso de 04 (quatro) veiculos que integram a frota da FJIBPC, segundo a tabela abaixo:

PLACA MARCA ANO/MODELO
HMM-8813 CHEVROLET CORSA 2002/2002
PVG-2630 FIAT STRADA 2014/2015

- VOLKSWAGEM SAVEIRO* -
- VOLKSWAGEM SAVEIRO* -

*Veiculos provenientes de doacdo do Municipio de Pogos de Caldas. Processo Licitatério ja concluido. Aguardando
emplacamento e entrega.

4.8. A empresa devera estar localizada num raio maximo de oito quildmetros (8 km) ao redor
da FJBPC, visto que o deslocamento por longa distancia para realizar o abastecimento do
veiculo, além de ndo ser uma alternativa viavel, pode gerar maiores gastos para a Fundagéo.

4.9. A CONTRATADA devera conter todos os equipamentos e bombas necessarias para o
abastecimento em suas instalagdes.

4.10. A CONTRATADA devera estar de acordo com a legislacao vigente referente ao objeto da
presente licitagéo.

4.11. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental.

5. DA QUALIFICAGAO TECNICA
5.1. A entrega dos itens sera de forma imediata, sendo o abastecimento efetuado no endereco
da empresa. Sera de responsabilidade de colaborador FJBPC autorizado, deslocar os veiculos

até o local onde sera efetivamente realizado o abastecimento.

5.2. Para fornecimento de combustiveis, os eventuais interessados deverao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagcdo, bem como apresentar os
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documentos a titulo de habilitagdo, nos termos dos artigos 62 e 66 da Lei n® 14.133/2021, cfe.
especificado no edital de licitagdo e no item 9.3 e subitens deste TR.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Registro de preco para futuras aquisicdes de combustiveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, com possibilidade de renovacgéo.

6.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses a partir de sua
assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que demostrado a vantajosidade
do preco, comparado ao prego praticado pelo mercado, o que sera atestado mediante pesquisa
de precos atualizada, na forma do art. 23 da Lei federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n°
14.486/2024.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, de acordo com o art. 117, da Lei n°® 14.133/21.

7.3. As comunicagdes entre a Fundagao Jardim Boténico e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do mesmo, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

7.5.1. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato acompanhado do
representante juridico da Fundacado, emitirdo notificagdes para a corregdo da execucado do
contrato, determinando prazo para essa correcao.

7.5.2. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.5.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6. O fiscal do contrato verificara a manutencado das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e podera solicitar quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.
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7.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.7. O gestor do contrato acompanhara a atualizagao do processo e a fiscalizagdo do contrato,
bem como, todos os registros formais da execugao do mesmo, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des, com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato, para fins de atendimento da finalidade da
Administracao.

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo juridico e fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas.

7.9. O gestor do contrato acompanhara a manutengcao das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa em relatério.

7.10. O gestor do contrato acompanhado de suporte juridico da Fundagao, tomara providéncias
para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacido para fins de aplicacédo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/21, ou pelo
agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.11. Os demais pontos relacionados a gestdo e fiscalizagdo do objeto contratado, serdo
realizados cfe. o disposto no Decreto Municipal 14.486/2024, que “Regulamenta, no ambito da
Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Pogos de Caldas, a
Lei n°® 14.133, de 01 de Abril de 2021, que ‘Estabelece Normas Gerais de Licitacao e
Contratacédo para as Administracbes Publicas Diretas, Autarquicas e Fundacionais da Uniéo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios’ e da outras providéncias.”

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A Fundagao efetuara o pagamento dos itens adquiridos em até 30 (trinta) dias uteis a partir
da entrega dos mesmos, mediante apresentacdo da nota fiscal/fatura e apds conferéncia de
colaborador responsavel pela fiscalizacdo, correspondente a quantidade qualidade e valor
licitado.

8.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.2.1. o prazo de validade;

8.2.2. a data de emisséo;

8.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.5. o valor a pagar; e

8.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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8.3. Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras.

8.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal.

8.5. Caso a contratada ndo apresente a comprovagao de regularidade fiscal até a data do
pagamento, os valores devidos ficardo retidos até que a documentagao seja providenciada,
sem prejuizo a contratante e sem atualizagado dos valores ou corregdo monetaria entre o prazo
final de pagamento e sua efetiva realizacao.

8.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta correntes indicadas pelo contratado.

8.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE JULGAMENTO E SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. A contratagdo sera realizada por meio de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco ou maior
percentual de desconto, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17°, § 2° e 34°, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

9.2. Sera utilizado como critério principal de julgamento O MAIOR DESCONTO PERCENTUAL
oferecido pela licitante, para incidir sobre o valor do pre¢o médio semanal ao consumidor
estabelecido pela ANP — Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis,
aplicado sobre o preco médio de revenda praticado na regido sudeste, precisamente o Estado
de Minas Gerais, municipio de Pocos de Caldas, quando for realizado o faturamento/empenho,
o qual devera ser verificado previamente no enderegco eletrbnico a seguir:
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/precos-e-defesa-da-concorrencia/precos/levantamento-
de-precos-de-combustiveis-ultimas-semanas-pesquisadas — Aba > Precos médios semanais:
Brasil, regides, estados e municipios > Na planilha Excel filtrar pelo Estado de Minas Gerais >
Municipio de Pocos de Caldas > Combustiveis: Gasolina Comum, Etanol e Oleo Diesel > Aba
Preco Médio Revenda.

9.2.1. Em caso de indisponibilidade da tabela da ANP em site oficial, o licitante devera utilizar
como referéncia, para todos os efeitos, o preco médio por produto obtido através da tabela
“Pesquisa Comparativa de Precos de Combustiveis”, disponibilizada pela Coordenadoria de
Protecao e Defesa do Consumidor — PROCON do municipio de Pogos de Caldas.

9.2.3. O percentual de desconto devera ser mantido durante todo o periodo de vigéncia da Ata
de Registro de Pregos, salvo se a contratada oferecer menor valor ou maior percentual de
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desconto do que o inicialmente contratado, valor esse que devera ser comprovado mediante
cupom fiscal no dia do abastecimento.

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante apresentar, conforme o caso e de acordo com a
classificagdo da empresa, os documentos em conformidade com o previsto a seguir:

9.3.1. Habilitac&do Juridica:

a) Ato constitutivo (contrato social, estatuto ou requerimento de empresario) devidamente
registrado na Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas.

b) Todas as alteragdes ou consolidagao do ato constitutivo.

c) Procuragao dos respectivos representantes.

d) Documentos de identificacdo dos sécios e representante legal (RG, CPF, CNH).

9.3.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica ou Juridica.
b) Inscricao Estadual e/ou Municipal.

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

d) Certidao Negativa de Débitos do INSS.

e) Certidao Negativa de débitos do FGTS.

f) Certiddo Negativa de Tributos e Contribuigbes Federais.

g) Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

h) Certidao Negativa de Débitos Municipais.

9.3.3. Habilitacdo Econdmico-Financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia, Concordata e de Execugédo Patrimonial, com data nao
superior a 120 (cento e vinte) dias da data da sessao da Dispensa, se outro prazo nao contar
no documento.

9.4. Havendo alguma restricdo na documentagdo para comprovagao da regularidade fiscal,
sera assegurado as microempresas (ME’s) e as empresas de pequeno porte (EPP’s) o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragédo de vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, devendo a licitante interessada apresentar as
respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.5. O disposto no item 9.4. ndo se aplica a Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata e de
Execucao Patrimonial.

9.6. A licitante deve apresentar a documentagao exigida para participagao no certame, mesmo
que vencida.

9.7. Os documentos listados deverdao ser apresentados no original ou coépia, devidamente
autenticados por cartdrio competente.

9.8. Os documentos solicitados no item 9.3. e seus subitens, deverao estar inseridos na
plataforma do Portal de Compras Publicas (https://www.portaldecompraspublicas.com.br/),
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além de serem encaminhados para o e-mail oficial de Licitagdo da Fundacao Jardim Botanico
(licitacao.fibpc@gmail.com).

9.8. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagcdo de documentos em substituicdo
aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

9.9. As certiddes deverao ter OBRIGATORIAMENTE, o prazo de validade expresso na propria
certiddo, podendo ser apresentadas em original, ou por qualquer processo de cdpia,
autenticado por cartério competente.

9.10. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao, acarretara a inabilitagcao
do licitante.

9.11. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciara efetuando consulta direta nos sites dos
orgaos expedidores na Internet, para verificar a veracidade de documentos obtidos por este
meio eletrénico.

9.12. Todos os documentos apresentados permanecerdo no processo licitatorio, inclusive os
documentos apresentados por licitantes que venham a ser declarados inabilitados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Estima-se para o valor total do registro de precos cfe. quantidades descritas na tabela do
item 1.2. deste TR, o valor total de R$ 27.770,00.

10.2. Os valores estimativos foram obtidos a partir de consulta ao relatério da Agéncia Nacional
do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP, disponivel em site oficial do Governo
Federal, referente ao periodo que compreende a semana dos dias 23 a 29 de junho de 2024.
Ressalta-se que os valores ano a ano sofrem variagoes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
No exercicio de 2024, a despesa correra a conta das Dotagdes Orgamentarias n°:
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Pocos de Caldas/MG, 10 de julho de 2024.

Erika Cristina Azevedo Gaiga
Diretora Administrativo-Financeira da Fundag¢ao Jardim Botanico de Pocgos de Caldas
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